
國立臺東大學理工學院 

大數據管理應用學士二年制在職學位學程 

專題製作作業規範 
 

 

一、 主旨：為強調理論與實務的結合，讓學生瞭解學術研究的過程及方法，學習如何實際應

用學校所學的各項專業知識及技能，並期待在專業師資與設備的協助下，通過研究專題

課程的訓練，以增強學生的本職學能。 

二、辦法： 

（一）本學程成立「專題製作推動委員會」，由本學程專兼任老師組成，負責推動學生完成

畢業專題的課程。 

（二）學生應於畢業前修畢「專題製作」必修課程，專題實施流程參見附錄一。 

三、實施對象：本學程所有畢業班學生。 

四、分組規定：學生自行分組，以不超過 5人為原則。 

五、專題指導老師：原則上，一組專題學生，得由至少一位指導老師指導。專題指導老師以

本學程專兼任授課教師為主。 

六、專題時程：以下述階段實施完成（附錄一）： 

（一）專題分組完成：在二年級上學期第十六週前完成分組。同學應自行完成分組，選出

一位組長及確認專題指導老師，並繳交「指導教授申請表」(附件一)至學程辦公室。 

（二）專題題目及內容構想：在二年級下學期第四週前完成專題題目及內容構想。 

（三）口試暨專題成果報告：在二年級下學期第十八週前，進行口試並完成專題成果報告。 

專題成果報告先作口頭發表，由指導老師及指導老師推薦的口試委員共同組成

的評審委員會，含指導老師至少 2位委員進行口試評分，並填寫評分表(附件二)。 

會議進行由指導老師主持，專題口頭報告的進行學弟妹可自行前往聆聽。口頭

報告結束，應依口試委員意見，整理並紀錄所有問題，著手修訂報告內容，在規劃

的時間內，完成專題報告書(格式如附錄二)的修正。 

（四）繳交專題報告書：在畢業前完成專題繳交作業。 

各組專題口試結束，報告書修正後，經指導教授確認沒問題後，繳交紙本專題

報告書及並上傳網路學園保存。 

七、專題報告成績評量 

（一）學期成績計算方式參見成績表(附件三)。 

（二）每位同學之畢業專題成績，以六十分為及格分數。 

八、專題報告書繳交 

（一）內含口試審定書(附件四)。 

（二）繳交專題報告書兩本並上傳網路學園保存，內容應包括專題報告書(word檔及 PDF

檔)、投影片檔案以及程式或軟體檔案等。 

（三）報告封面：為淡藍色雲彩紙膠裝。 

九、其他規定事項 

（一）內文規定：內容不得抄襲。 

（二）指導專題進度記錄：指導老師與專題學生進行研究討論時，應使用專題進度記錄表，

掌控學生實際研究的進度。 



（三）分數評定：分數評定原則定在 90分、80分及 70分，各分別代表上、中、下的成績

級次，即一般學生成績介於 70至 90分之間。學期成績超過 90及低於 70分者，指

導老師須書面敘明理由。 

（四）口試規定： 

指導老師與專題學生所組成的小組應在口試進行前一週將論文草稿以及邀請函

傳送各口試委員，口試當天則須將口試委員評分表、口試審定書備妥，以供各口試

委員使用。 

口試過程中，口試委員應使用口試委員評分表，以具體陳述專題成果的意見，

作為後續專題報告書修訂的參考。 

口試結束時，由口試評審委員當場共同討論是否口試通過，若口試通過，則口試委員除

評定成績外應當場簽名，簽名頁由指導老師保存，適專題修訂完成後，方由指導老師將簽名

頁交付學生，放入專題報告書中複印。專題報告未通過者，須擇期再一次口試，以完成所有

專題製作的程序。 
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附錄二 

『專題報告書』撰寫格式說明 

一、 紙張尺寸：A4，上左各空 3cm，下右各空 2cm 

 

二、 報告書長度：至少三十頁為原則。 

 

三、 報告書內容： 

1. 封面 

2. 審定書 

3. 摘要(五百字以內，並含 3-5 個關鍵字) 

4. 研究背景及動機 

5. 計劃目的與範圍 

6. 需求環境 

7. 參考文獻 

8. 研究方法 

9. 研究步驟與研究成果 

10. 研究結論與建議 

11. 小組成員分工表 

12. 進度表：甘特圖 

13. 參考文獻：中文依作者筆劃順序編號，英文依作者英文字母順序

排序。 

 

四、 內文： 

報告書內文中文用標楷體，英文用 Times New Roman 字型。 

英文章節(section)編號用 I、II、III，中文則用一、二、三。 

標題大小為 14 點粗體，內容為 14 點標準字體，固定行高 20pt，排列

為左右對齊，內容與下標題間應空一行。 

圖、表勿跨頁，並分別依序編號，其他格式參照一般論文撰寫格式。 
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第一章 緒論 

第一節 研究背景及動機 
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第二章 文獻探討 

第一節 標題 1 
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內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容。 
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第三章 研究方法 

第一節 標題 1 

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容 

第二節 標題 2 

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容 
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第四章 研究結果 

第一節 標題 1 

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容 

第二節 標題 2 

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容

內容內容內容內容內容內容 
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第五章 分工及進度表 

第一節 分工表 

姓名 工作項目 

  

  

  

  

  

 

第二節 進度甘特圖 
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附件 

 

 



註：本表填妥後送系辦，正本由系辦留存並掃描電子檔供指導教授及學生留存 

國立臺東大學理工學院 

大數據管理應用學士二年制在職學位學程 

專題製作指導教授申請表 

申請日期：_____年_____月_____日 

申請人： 組長 組員    

學號：      

姓名：      

專題研究題目或方向： 

（中文）___________________________________________________________ 

___________________________________________________________ 

（英文）___________________________________________________________ 

___________________________________________________________ 

指導教授 共同指導教授(若多位，請簽寫同一張表) 

姓名：____________________ 姓名：____________________ 

系所：____________________ 系所：____________________ 

職級：____________________ 職級：____________________ 

【指導教授同意聲明】 

     本人同意指導上述學生，進行專題研究及製作。 

指導教授簽章：  

申 請人簽章：  

 
(全部組員) 

班主任簽章：___________________ 單位簽章：___________________ 

核准日期：____年____月____日 

附件一 



 

國立臺東大學理工學院 

大數據管理應用學士二年制在職學位學程 

專題製作口試評分表 

組   別 第○組 組員姓名 
○○○、○○○、○○○、

○○○、○○○ 

論文題目  

考試日期 ○○○ 年 ○○ 月 ○○○ 日 ○午 ○時 ○分 

評分意見  

口試委員 

評    分 
 

口試委員 

簽    名 
 

註：每位委員一張，口試完畢後由指導老師送至辦公室留存。 

附件二 



 

國立臺東大學理工學院 

大數據管理應用學士二年制在職學位學程 

專題製作口試成績表 

組   別 第○組 組員姓名 
○○○、○○○、○○

○、○○○、○○○ 

論文題目  

指導教授  

口試日期 ○○○ 年 ○○ 月 ○○○ 日 ○午 ○時 ○分 

評  分  

口試委員 

簽    名 

 

 

 

 

 

班 主 任 

簽    名 
 

註：口試完畢後由指導老師送至辦公室留存。 

附件三 



註：口試後由指導教授留存，待專題報告書修改通過後交付學生，學生自行複印後放入專題

報告書，其中一本須為正本。 
 

國立臺東大學理工學院 

大數據管理應用學士二年制在職學位學程 

專題製作審定書 

組   別 第○組 組員姓名 
○○○、○○○、○○

○、○○○、○○○ 

論文題目  

指導教授  

口試日期 ○○○ 年 ○○ 月 ○○○ 日 ○午 ○時 ○分 

口試委員 

簽    名 
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